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Zatacznik do uchwaty Nr ;93)“9)5

Zarzadu Powiatu Gnieznienskiego
z dnia .. 9242 2025+

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert
Zarzadu Powiatu Gnieznienskiego
na wsparcie realizacji zadania publicznego w roku 2026
pn. Powiatowe Centrum Informacji Turystycznej

Cel konkursu, warunki realizacji zadania i oczekiwane rezultaty.

1. Celem konkursu jest wytonienie oferty i wsparcie realizacji zadania publicznego
przez wybrang organizacje pozarzadowa pn. Powiatowe Centrum Informacji
Turystycznej. Zadanie jest zgodne z projektem rocznym programu wspotpracy Powiatu
Gnieznienskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) na rok 2026. Podstawa prawna jest
uchwata Zarzadu Powiatu Gnieznienskiego nr XX/145/2025 z dnia 27 listopada 2025 r. w
sprawie: uchwalenia ,,Rocznego programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2026”.

2.Zadanie pn. ,,Powiatowe Centrum Informacji Turystycznej”.

Realizacja zadania polega na obstudze turystow odwiedzajacych Powiat Gnieznienski, a

takze na promocji turystycznej regionu. Oprocz biezacej obstugi ruchu turystycznego -

turystow indywidualnych i zbiorowych z kraju i zza granicy (osobiscie oraz poprzez

wszystkie inne nosniki komunikacyjne) zadanie bedzie realizowane poprzez nastepujace

dziatania:

a) obstuge o0sob zainteresowanych oferta turystyczna Powiatu Gnieznienskiego
i Szlaku Piastowskiego,

b) udzielanie fachowych porad w dziedzinie turystyki regionalnej i ogolnopolskiej,

c) redagowanie materiatow o tresci turystycznej na zlecenie Starostwa Powiatowego
w Gnieznie - Wydziatu Promocji, Kultury, Turystyki i Sportu,

d) zbieranie i przetwarzanie danych turystycznych oraz prowadzenie statystyki dot.
obstugi ruchu turystycznego w Powiecie Gnieznienskim,

e) sprzedaz wszelkiego rodzaju materiatéw informacyjno-turystycznych, takich jak:
mapy, foldery, informatory, przewodniki itp.,

f) obstuge stanowisk targowych na réznego typu wystawach i targach turystycznych, na
ktorych obecny jest Powiat Gnieznienski,

g) promocje powiatu podczas imprez powiatowych i regionalnych.

3. Oczekiwane rezultaty zadania publicznego:

a) liczba turystow indywidualnych obstuzonych stacjonarnie przez pracownikow PCIT -
min. 5 000 oséb w terminie do dnia 31.12.2026 r.,

b) liczba grup zorganizowanych obstuzonych przez pracownikow PCIT - min. 100 grup
w terminie do dnia 31.12.2026 r.,

c) liczba zorganizowanych bezptatnych wycieczek w 4 réznych gminach Powiatu
Gnieznienskiego- min. 4 w terminie do dnia 31.12.2026 r.,

d) max.5 bezptatnych ustug przewodnickich na potrzeby realizacji zadan przez

Starostwo Powiatowe w Gnieznie
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e) sporzadzenie raportéw dziatalnosci PCIT-sprawozdania z wykonania zadania
kwartalnie 5 - ego dnia kazdego miesiaca, bedacego poczatkiem kolejnego kwartatu
oraz sprawozdanie koncowe w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania,
tj. do dnia 30 stycznia 2027 r.

Dopuszcza sie realizacje zadania poprzez dodatkowe dziatania w ramach przekazanych

srodkéw finansowych. Musza one jednak uzyskac pisemna zgode zleceniodawcy zadania.

Podmiot, ktoremu zostanie zlecone zadanie moze prowadzi¢ zarobkowa sprzedaz

materiatéw informacyjno-turystycznych, o ile statut organizacji przewiduje taka
mozliwosc.

4. Warunki realizacji zadania:

a) Powiatowe Centrum Informacji Turystycznej (PCIT) musi by¢ zlokalizowane
w Scistym centrum miasta Gniezno, tj. nie dalej niz 600 m od Rynku w Gnieznie,

b) PCIT musi by¢ czynne w sezonie, tj. od 1 kwietnia do 30 wrzesnia, codziennie,
wtacznie z sobotami, niedzielami i dniami Swigtecznymi, szczegodlnie z tzw. dtugimi
weekendami, w godz. od 9.00 do 17.00,

c) Poza sezonem, tj. od 1 stycznia do 31 marca oraz od 1 pazdziernika do 31 grudnia,
PCIT musi by¢ czynne od poniedziatku do piatku, w godz. 9.00-17.00,

d) Siedziba PCIT musi by¢ odpowiednio oznaczona, tak aby turysci i osoby odwiedzajace
Powiat Gnieznienski miaty mozliwos¢ skutecznej identyfikacji lokalizacyjnej PCIT.

e) Osoby bezposrednio realizujace zadanie musza posiada¢ odpowiednie przygotowanie
merytoryczne oraz cechy wymagane w bezposrednich kontaktach interpersonalnych.
Ponadto osoby te musza wykazac sie znajomoscia jezykdw obcych, m.in. angielskiego
lub niemieckiego,

Il.  Rodzaje zadan wraz z wysokoscig srodkoéw publicznych przeznaczonych na ich
realizacje

1. Zadanie zgodne jest z SRPW 2.2.1 - Wspotpraca z instytucjami i organizacjami
pozarzadowymi na rzecz popularyzacji turystyki. Zadanie pn. Powiatowe Centrum
Informacji Turystycznej

2. Termin realizacji: od dnia 1 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku.

3. Maksymalna kwota dotacji wynosi 75.000 zt (siedemdziesiat piec tysiecy ztotych
00/100).

Kwota dotacji przeznaczona na realizacje zadania w roku 2024 - 60.000 zt.
Kwota dotacji przeznaczona na realizacje zadania w roku 2025 - 65.000 zt.

4. W przypadku przyjecia przez Rade Powiatu Gnieznienskiego innej kwoty na ww.
zadanie od obecnie zaplanowanych w projekcie budzetu na rok 2026, Zarzad
Powiatu zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci srodkéw finansowych
przeznaczonych na zadanie lub catkowitej rezygnacji z realizacji zadania.

lll. Podmioty uprawnione do sktadania ofert

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sa organizacje pozarzadowe w rozumieniu
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 niniejszej ustawy.

IV. Wymagane dokumenty

1. Oferta realizacji zadania publicznego powinna by¢ ztozona na druku zgodnym
z rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie: wzorow ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych  realizacji ~zadan  publicznych  oraz  wzoréw  sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).
Przez prawidtowe wypetnienie oferty rozumie sie:
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a) wypetnienie druku oferty w sposob czytelny,
b) wypetnienie wszystkich punktow zawartych w ofercie z podaniem:

- szczegOtow  zakresu rzeczowego proponowanego do realizacji  zadania,
zawierajacego opis planowanych dziatan,
terminu realizacji zadania,

- kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania,

- informacji o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, zapewniajacych
prawidtowa realizacje zadania,

- informacji o posiadanych wtasnych s$rodkach finansowych lub pozyskanych
z innych zrédet dziatalnosci podmiotu sktadajacego oferte,

- informacji o wczesniejszej dziatalnosci organizacji pozarzadowej lub podmiotow
wymienionych w art. 3. ust. 3 sktadajacych oferte w zakresie, ktérego dotyczy
zadanie publiczne,

- deklaracji o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania
publicznego.

¢) w przypadku, gdy punkt w druku oferty nie dotyczy oferenta nalezy wpisac ,,nie
dotyczy”.
2. Wraz z oferta realizacji zadania, oferent sktada oswiadczenie o niezaleganiu z
tytutu zobowiazan cywilno-prawnych, podatkow i innych danin o charakterze publiczno-
prawnym.

3. Oferent zatacza réwniez inne dokumenty wazne dla ztozonej oferty.

4. Oferta powinna by¢ opatrzona data i pieczecig oraz podpisana przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajacego
oferte. Za terminowo$¢ i prawidtowosc¢ sporzadzenia i kompletno$é¢ oferty,
catkowitg i wytgczng odpowiedzialno$¢ ponosza oferenci.

V. Tryb wyboru oferty

. Rozpatrzenie ofert nastapi w terminie 14 dni od daty zakonczenia sktadania ofert.
. Ztozone oferty beda oceniane:
2.1 pod wzgledem formalnym przez dyrektora lub upowaznionego pracownika Wydziatu
Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa Powiatowego w Gnieznie,
2.2 pod wzgledem merytorycznym przez Komisje Konkursowa powotang uchwata Zarzadu
Powiatu Gnieznienskiego - dotyczy ofert spetniajacych wymogi formalne.

3. Ocena formalna polega na ocenie kompletnosci i poprawnosci oferty.

4. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej: brak jakiegokolwiek wymaganego
zatacznika, brak podpiséw potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem itp., oferent zostanie
wezwany do uzupetnien w trybie natychmiastowym.

5. Przy ocenie merytorycznej oferty brane bedzie pod uwage:

a) zgodnosc¢ oferty z ogtoszonym konkursem,

N —

b) wartos¢ merytoryczna projektu,

c) znaczenie promocyjne dla Powiatu Gnieznienskiego,

d) rzetelnos¢ przedstawionego opisu zadania,

e) rzetelnosc przedstawionego programu,

f) rzetelnos¢ i przejrzystosc przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania,

g) zapotrzebowanie spoteczne na ustugi Swiadczone w ramach projektu,

h) ocena mozliwosci realizacji zadania przez podmiot, przy uwzglednieniu

doswiadczenia podmiotu w realizacji tego zadania, realnos¢ wykonania zadania,

i) wysokos¢ srodkow finansowych w budzecie Powiatu Gnieznienskiego na rok 2026
przeznaczonych na realizacje zadania publicznego, co skutkowaé moze udzieleniem
dotacji w kwocie innej niz wnioskowana.

6. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Gnieznienskiego

w formie uchwaty.
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7. Do postanowien uchwaty Zarzadu Powiatu Gnieznienskiego w sprawie wyboru oferty
i udzielenia dotacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

8. Informacja o ztozonych ofertach oraz podjetych decyzjach o udzieleniu dotacji zostanie
ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen oraz na stronie
internetowej Powiatu Gnieznienskiego.

9. Zarzad Powiatu Gnieznienskiego zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia konkursu,
bez prawa do odwotania.

VI. Zasady przyznawania dotacji

1. Rozpatrywane beda wytacznie oferty ztozone w terminie okreslonym w ogtoszeniu.

2. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub
przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci. Dotacje na realizacje zadania otrzyma
podmiot, ktorego oferta wybrana zostanie w postepowaniu konkursowym, po podpisaniu
umowy.

3. Podmiot, ktéremu przyznano dotacje, zobowigzany jest do sporzadzenia przed zawarciem
umowy aktualnego harmonogramu realizacji zadania.

4. Druk aktualnego harmonogramu realizacji zadania i korekty kalkulacji kosztow jest
dostepny do pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz
Powiatu Gnieznienskiego.

VIl. Warunki realizacji zadania publicznego

1. Realizacja zadania nastgpi w terminie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. Umowa
pod rygorem niewaznosci wymaga formy pisemnej. Wzor umowy jest zgodny z
rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 roku w sprawie: wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 r., poz. 2057).

2. Warunkiem zawarcia umowy dotacji jest:

- ztozenie aktualnego harmonogramu realizacji zadania,
- akceptacja przez strony postanowien umowy.

3. Po zakonczeniu realizacji zadania podmiot realizujacy zadanie publiczne zobowiazany
jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego na druku zgodnym z
rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 roku w sprawie: wzordw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 r., poz. 2057) w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania ustalonego
w umowie. Sprawozdanie nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty w biurze
podawczym Starostwa Powiatowego w Gnieznie, ul. Papieza Jana Pawta Il 9/10. Za dzien
ztozenia sprawozdania uznaje sie dzien wptywu sprawozdania do biura podawczego
Starostwa Powiatowego w Gnieznie.

4. Przez prawidtowo wypetnione sprawozdanie rozumie sie wypetnienie druku w sposob
czytelny, wszystkich punktéw zawartych w druku sprawozdania - w przypadku, gdy
punkt zawarty w druku sprawozdania nie dotyczy podmiotu realizujacego zadanie,
nalezy wpisac ,,nie dotyczy”. Przedmiotowe sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoscig
merytoryczna, warunkami organizacyjnymi i finansowymi przedstawionymi w ztozonej
ofercie i zawartej umowie.

VIIl. Wytyczne zwiazanie z realizacja zasad wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019
roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. (t. j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1411).

1. Przy realizacji zadania publicznego organizacja zobowigzana jest stosowac zasady

wynikajace z ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami.
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2. Zadanie publiczne powinno by¢ zaprojektowane i realizowane przez oferenta w taki
sposob, aby nie wykluczac z uczestnictwa w nim 0séb ze specjalnymi potrzebami.
Zapewnienie dostepnosci przez zleceniobiorce oznacza obowiazek osiggniecia stanu
faktycznego, w ktorym osoba ze szczegdlnymi potrzebami jako odbiorca zadania
publicznego moze w nim uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi osobami.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w zakresie architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-
komunikacyjnym zgodnie z art. 6 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami

IX. Miejsce i termin sktadania ofert
1. Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera w biurze

podawczym Starostwa Powiatowego w Gnieznie przy ul. Papieza Jana Pawta Il 9/10.
2. Oferty nalezy sktadﬁc':z/w terminie 21 dni od daty ukazania sie niniejszego ogtoszenia,

tj. do dnia i 8., 2025 roku, do godziny 15:30.
3. O przyjeciu oferty decyduje data wptywu oferty do siedziby Starostwa Powiatowego
w Gnieznie.

4. Oferty powinny zosta¢ dostarczone w zamknietych kopertach opatrzonych nazwa
wnioskodawcy oraz tytutem zadania.

. Nie beda przyjmowane oferty przestane droga elektroniczna.

. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7. Po rozpatrzeniu oferty nie beda zwracane oferentom, lecz zostana zniszczone.

o U1

X. Kontakt
Szczegotowe informacje dotyczace ogtoszonego konkursu uzyska¢ mozna w Wydziale

Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa Powiatowego w Gnieznie, ul. Papieza Jana
Pawta Il 9/10 lub telefonicznie pod numerem telefonu 61 424 07 43.
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